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FUNDIACAD DF AROI A PESOUISA,
TECNOLOCIA F MOVACAG

REGULAMENTO PARA CONTROLE DO ATIVO IMOBILIZADO
(PATRIMONIO) DA FUNDACAO DE APOIO A PESQUISA, TECNOLOGIA E
INOVACAO DA UNITAU

Dispde  sobre Regulamento para
Realizagdo de Controle do Ativo
Imobilizado da Fundagdo de Apoio a
Pesquisa, Tecnologia e Inovagdo da
UNITAU e outras providéncias.

Considerando a necessidade de disciplinar e uniformizar a responsabilidade pelo
detentor de todo e qualquer bem pertencente ao Patriménio da FAPETI e assegurar
a gestao de controle eficiente.

Considerando os dispostos no Pronunciamento Técnico n°® 27 do Comité de
Pronunciamento Contabeis e de acordo com as Normas Brasileiras de Contabilidade
— NBC.

Considerando que a FAPETI possui duas formas de controle dos bens classificados
em:

a-) bens adquiridos com recursos financeiros proprio da FAPETI, atualmente
marcados com placas na cor azul;

b-) bens adquiridos com recursos financeiros advindos de projetos por meio de
convenio ef/ou parceria com instituicdes publicas, privadas ou terceiro setor, e,
atualmente, marcadas com placas na cor preta.

A Diretoria Executiva da FUNDACAO DE APOIO A PESQUISA, TECNOLOGIA E
INOVACAO DA UNITAU, doravante denominada simplesmente FAPETI, no uso das
suas atribuicées legais que lhe sdo conferidas, no Artigo 16, |l do Estatuto da
FAPETI,

RESOLVE:

Regulamentar o Controle do Ativo Imobilizado da Fundagcédo de Apoio a Pesquisa,
Tecnologia e Inovacao da UNITAU e outras providéncias.
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ANGACAD DE APOID A PESGAISA

TICHOLOCIA E SOVEAS

Art. 1° A
organizar

CAPITULO | - Disposicoes Gerais

Diretoria Executiva devera, anualmente, desenvolver agcdes no sentido de
inventario dos bens das FAPETI, que consiste no levantamento fisico e

financeiro de todos os bens moveis, nos locais determinados, cuja finalidade € a
perfeita compatibilizacdo entre o registrado e o existente, bem como sua utilizacao e
0 seu estado de conservagao.

§ 1° Fica
seguintes

VI-
Vil-

Vill-

m dispensados desses procedimentos 0s bens que se enquadrarem nos
fatores excludentes:

Bens que por natureza em uso normal perde ou tem reduzidas as suas
condi¢des de funcionamento, no prazo maximo de 2 (dois) anos;
Livros das bibliotecas publicas;
Bens cuja estrutura esteja sujeita a modificagao, por ser quebradico ou
deformavel, caracterizando-se pela irrecuperabilidade ou perda de sua
identidade;

Bens que quando sujeito a modificagdo (quimicas ou fisicas), em virtude
dos fluidos ou do proprio uso excessivo se deteriora ou perde sua
caracteristica normal de uso;

Bens que quando destinados a incorporagdo a outro bem, ndo podendo
ser retirado sem prejuizo das caracteristicas principais;

Bens que quando é adquirido para fins de transformacgéo para integrar
outro bem ou servir de parte deste;
Quando ficar comprovado que o custo de controle for superior ao seu
beneficio produzido pelo bem;

Bens adquiridos, avaliados ou recebidos de qualquer outra forma, que
possuirem caracteristicas de material permanente mas que apresentarem
valor individual até 25 UFESPs, poderéo ser classificados como bens de
consumo e controlados de forma simplificada por meio de relagdo-carga,
considerando o principio da racionalizagéo e considerando que o custo do
controle ndo pode exceder os beneficios que dele decorram, desta forma,
nao havendo necessidade de controle por meio de nimero patrimonial.

Bens que, ao final de sua vida util, apresentar valor patrimonial inferior
ao valor residual e apresentar possibilidade de produgé&o de beneficio,
podera ser baixado e controlado por relagao carga.
Bens adquiridos com recursos de convénios e/ou parcerias firmados com
instituicdes publicas, privadas ou terceiro setor, conforme descricdo
estabelecida no respectivo termo de convénio e/ou parcerias.

§ 2°. Relagdo-carga € a responsabilidade pelo uso, guarda e conservagcdo do bem,
configurada por intermédio documento e relacdo de materiais de pequeno valor
econdémico.

Bens com caracteristicas patrimoniais controlados por relagdo-carga e
adquiridos conforme item IX e X, deverdo ser registrados com placas
sequenciais na cor preta.
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NOLOCIA E SHOWVALAD

Il — Bens registrados em relacdo-carga, sem placas, serdo controlados por
meio de formularios proprios, conforme anexo.

§ 3°. A utilizag@o dos critérios excludentes varia conforme a utilizagdo do bem.
§ 4° Os bens adquiridos pela FAPETI, serdo classificados de duas formas:

| — Bens adquiridos com recursos financeiros proprio, neste ato denominado
por PF (Patriménio da Fapeti), e,

Il — Bens adquiridos com recursos financeiros advindos de projetos por meio de
convenio e/ou parceria com instituicdes publicas, privadas ou terceiro setor,
neste ato denominado por PCP (Patriménio de Convénio ou Parceira).

§ 5° O inventario analitico devera trazer informagdes que permitam o ajuste dos
dados escriturais com o saldo fisico do patriménio, o levantamento da situagéo dos
bens em uso, propor a baixa de bens, se necessario, a necessidade de manutencao
ou reparos e o envio de bens nao utilizados a Fundacgao.

CAPITULO Il - Avaliagio, Reavaliagdo e Redugio ao Valor Recu peravel

Art. 2°. Os bens moveis serdo avaliados com base no valor de aquisicdo ou
producéo.

Art. 3°. A Comissdo de Patrimonio, juntamente com o Contabilidade, definira a forma
de disponibilizacao das informacgdes para o reconhecimento inicial dos bens, e
ainda, a mensuragao, identificacdo classificacdo e avaliagdo dos bens moveis da
fundacao.

Art. 4° A Contabilidade realizara a depreciagado dos bens de acordo com os critérios
estabelecidos neste regulamento.

CAPITULO IIl - Depreciagdo e Amortizagio

Art. 5°. O valor depreciado ou amortizado, apurado anualmente, devera ser
reconhecido nas contas de resultado do exercicio.

§ 1°. A depreciacéo e a amortizagdo de um ativo comegam quando o item estiver em
condigdes de uso, ou seja, quando esta no local e em condigdo de funcionamento na
forma pretendida pela administragdo.
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§ 2°. A depreciagdo e a amortizagdo nao cessam quando o ativo se torna obsoleto
ou é retirado temporariamente de operagao.

§ 3° A depreciagdo e a amortizacdo deverdo ser reconhecidas, até que o valor
liquido contabil do ativo seja igual ao valor residual.

Art. 6°. Ficam estabelecidos os indices de vida util para fins de aplicagdo de taxa de
depreciacao tendo como base a metodologia de quotas constantes que deve incidir
sobre os bens permanentes do ativo imobilizado da Fapeti, conforme tabela abaixo:

BEM VIDA UTIL | DEPRECIAGAO

Aparelhos e equipamentos de comunicacéo 05 ANOS 20%
Aparelhos e utensilios domésticos 10 ANOS 10%
Equipamentos de prote¢cao, seguranca e socorro 10 ANOS 10%
Magquinas e equipamentos graficos 15 ANOS 6,66%
Equipamentos para audio, video e foto 10 ANOS 10%
Maquinas, utensilios e equipamentos diversos 10 ANOS 10%
Equipamentos de processamento de dados 05 ANOS 20%
Maquinas, instalacbes e utensilios de escritorio 10 ANOS 10%
Equipamentos hidraulicos e elétricos 10 ANOS 10%
Mobiliario em geral 10 ANOS 10%
Veiculos automoveis pequenos 05 ANOS 20%
Veiculos tratores 04 ANOS 25%
Veiculos automodveis 10 pessoas a mais/ utilitarios 04 ANOS 25%
Veiculos de movimento de carga 10 ANOS 10%
Maquinas/ aparelhos de terraplanagem/ nivelamento | 10 ANOS 10%
Instalacdes 10 ANOS 10%
Edificacdes 25 ANOS 4%

Paragrafo unico. Os casos omissos na tabela acima seguirdo a Instrugdo Normativa
RFB n° 1700, de 14 de margo de 2017 ou outra que veja substitui-la.

Art. 7°. Nos casos de bens reavaliados, a depreciacédo e a amortizagdo devem ser
calculadas e registradas sobre o novo valor, considerada a vida util indicada no

correspondente laudo.
>
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TECHOLUOCIA E SOVBCAD

CAPITULO IV - Normatizacao

Art. 8°. Compete a Presidéncia, o acompanhamento sistematico e permanente da
execucdo das medidas constantes neste Ato e dos resultados obtidos, com o
objetivo de editar normas complementares, visando garantir o cumprimento.

Art. 9°. A Presidéncia podera expedir através de normas complementares os prazos
e orientacOes visando a operacionalizagéo deste Ato.

CAPITULO V - Disposigoes Finais

Art. 10°. O Comissao de reavaliagdo de patriménio, realizara o ajuste e o
levantamento dos bens que ja encerraram sua vida Util ou que foram adquiridos em
exercicio financeiro anterior a data de corte que sera estabelecida como sendo dia
29/05/2024.

Paragrafo anico. Os procedimentos de reavaliagcao, redugao ao valor recuperavel,
depreciacdo e amortizacdo somente serdo realizados apdés a conclusdo dos
procedimentos previstos no caput deste artigo.

Art. 11°. Os bens moveis e imdveis adquiridos apos o exercicio financeiro da data
de corte ficam dispensados da obrigagdo prevista no artigo anterior, ficando sujeitos,
desde a data da sua publicagdo, aos demais procedimentos previstos no Art. 1°
deste Ato.

Art. 12° Para fins deste Procedimento, considera-se:

§ 1° Bens Patrimoniais: bens moveis e imoveis sob responsabilidade da Fundacao
gue possui seus beneficios, riscos e controles.

§ 2° Material: designagao genérica de equipamentos, componentes, sobressalentes,
acessorios, veiculos em geral, matéria-prima e outros itens empregados ou
possiveis de emprego nas atividades da Fundagao, independentemente de qualquer
fator.

§ 3° Bens Moveis: sao todos os equipamentos e materiais permanentes que, em
razao da utilizagdo, ndo perdem a identidade fisica e constituem meio para a
producao de outros bens e servigos.

§ 4° Bens Imoveis: sdo os imdveis em geral, tais como as terras, edificacdes, obras
em andamento, benfeitorias e instalagcdes incorporadas a custa do ativo permanente,
ou por doagao por dagao, por troca ou permuta e inclusive as despesas correlatas.
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SUNDAGAD DF APOIO A FESCUISA
TECNOLOCIA T SICVAGAG

§ 5° Responsavel: é todo aquele que, a qualquer titulo, seja depositario,
responsavel, encarregado ou outra forma que resulte em responsabilidade pela
guarda, depésito ou uso do bem tombado para patriménio da Fundacao.

§ 6° Inventario Contabil: Refere-se ao registro completo dos bens de uma empresa,
incluindo ativos tangiveis (como equipamentos, propriedades e estoque) e ativos
intangiveis (como patentes e marcas registradas).

§ 7° Tombamento: acdo de registrar os bens patrimoniais com a finalidade de
controla-los e preserva-los;

§ 8° Afetagdo: agao pela qual se atribui a destinagéo de determinado bem publico,
excluindo sua caracteristica de bem publico.

§ 9° Baixa: ato que retira de forma definitiva, o bem patrimonial do inventario, com a
exclusdo definitiva do seu registro.

§ 10° Doagdo: € a incorporagédo de um bem cedido por outro 6rgéo, entidade ou
terceiro a entidade, em carater definitivo, sem envolvimento de transagéo financeira.

§ 11° Dacgéo: € a entrega de um bem que n&o seja dinheiro para solver divida
anterior.

§ 12° Incorporacéo: inclusdo de um bem no acervo patrimonial da Fundagdo, bem
como a adigao do seu valor a conta do ativo imobilizado, que pode ocorrer mediante:

| - Compra/aquisi¢éo: é a incorporagdo de um bem que tenha sido adquirido
pela Fundagcdo, de acordo com os critérios estabelecidos em instrumentos
legais que regem a matéria;

Il - Troca ou permuta: € a incorporagao no acervo patrimonial da Fundagéo de
um bem pertencente a outro orgdo/entidade ou terceiro que foi objeto de troca
ou permuta por outro bem pertencente a Fundagao. Constatada a viabilidade
de incorporacdo de um bem pertencente a terceiros que tenha como fato
gerador a permuta, sera necessaria a autorizagdo do Conselho.

Il — Locagéo: € a incorporag@o temporaria, para fins de inclusdo no cadastro
geral da Fundagao, dos bens pertencentes a terceiros que estejam alugados
ou arrendados a Fundagéo, que ficardo em condi¢do especial até que haja a
devolucao destes ao término do contrato. Os bens locados deverdo ser objeto
de rigorosa vistoria, levada a efeito quando de seu recebimento e antes da
devolucdo, com vista a apuracdo de seu estado de conservagdo e de
eventuais dados ocorridos no decorrer do periodo de locagao.

IV — Apropriacdo: € a incorporagdo de um bem patrimonial fabricado ou
construido pela Fundagao, realizada mediante a identificagdo precisa de seu
valor, através da apropriagao do seu custo de produgéo ou fabricagdo. Cabe
a unidade administrava a emissdo de uma planilha de custos com a
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FLAGACAD DE APOIO A PEAGLISA,
TICHOLOCIA F MOVACAG

assinatura dos responsaveis por sua fabricagdo, contendo todos os dados
financeiros referentes a aquisicdo de matéria-prima, despesa de pessoal,
encargos financeiros, materiais diversos, servigos de terceiros e outros custos
de produgao despendidos na sua fabricagao.

V - Transferéncia: € a incorporacdo de bens movimentados de uma Unidade
Administrativa para outras, em carater definitivo. Constatada a necessidade
de transferir um bem, a unidade administrativa transferidora devera solicitar a
comissao de patrimdnio e ao setor de contabilidade a baixa justificada do
referido bem, da sua carga patrimonial encaminhando juntamente com a
solicitag@o a copia do processo de transferéncia.

§ 13° Material Permanente: é todo aquele que, em razao do seu uso corrente, tem
durabilidade e utilizagdo superior a dois anos; sua aquisicdo € classificada como
despesa de capital e possui controle individualizado.

§ 14° Material de Consumo: € todo aquele que, em razdo de seu uso corrente, perde
sua identidade fisica em dois anos efou tem sua utilizagao limitada a esse periodo,
sua aquisicao é classificada como despesa corrente e ndo possui controle apds sua
distribuicio.

§ 15° A classificagéo do material de consumo ou permanente, baseada nos critérios
de classificacdo em naturezas de despesas contabeis definidos pela Secretaria do
Tesouro Nacional e aplicados pela Contabilidade, considerando-se:

I- Materiais que apresentem baixo valor monetario, alto risco de perda ou alto
custo de controle patrimonial, devem preferencialmente, ser considerados
como materiais de consumo;

lI- Material armazenado em estoque de almoxarifado é considerado integrante
do patrimdnio da Fundagdo, embora ndo sofra depreciacdo enquanto
estiver em condi¢ao de uso.

§ 16° Vistoria: € um conjunto de procedimentos realizado para a verificagdo das
condicdes fisicas de um bem a ser incorporado e aplicavel em todos os casos de
incorporagao.

§ 17° Classe: é a classificagcdo do bem de acordo com a sua utilizagdo.

§ 18° Inventario Fisico: processo de contagem fisica dos estoques ou ativos.
Durante o inventario fisico, os bens sdo contados, verificados e registrados para
comparar com os numeros do inventario contabil. Permite o ajuste dos dados
escriturais com o saldo fisico do patriménio, o levantamento da situagdo dos bens
em uso e a necessidade de manutengdo ou reparos, a verificagdo da disponibilidade
dos bens, bem como o estado de conservagdo e classificagdo.

&N

7

Av. Nove de Julho, 199, Centro | Taubaté - SP | CEP. 12020-200
www. fapeti.com.br / E-mail: fapeti@fapeti.com.br
Telefone: (12) 3426-5868
CNPJ n® 09.592.369/0001-05



@j fapeti

FLNGAGAD DE APOIO A PESUISA,
TECHOLOGIA S VA

§ 19° Data de corte: data definida pelo ente que visa separar os bens que serédo
objetos de ajuste em seu valor contabil e os bens que poderdo ser depreciados
diretamente, sem passar por um ajuste.

I- A definicdo da data de corte € um ato discricionario de Comissdo de
Patriménio, devendo os inventarios serem entregues a contabilidade até a
data limite definida como data de corte.

Art. 13°. Havendo o interesse da diretoria em realizar doagao ou transferéncia de um
bem que ndo esta sendo utilizado pela Fapeti, o pedido formalizado devera ser
autorizado pelo Conselho de Curadores da Fapeti.

Art. 14°. Este Regulamento entra em vigor na data de sua publicagao.

Taubaté, 02 de maio de 2024.

o
heDuiui)
Marcia Regina de Oliveira
Diretora / Presidente_
FAPETI - FUNDACAO DE APOIO A PESQUISA,
TECNOLOGIA E INOVAGCAO
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