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INSTRUGAO NORMATIVA FAPETI N° 001, de 08 de janeiro de 2024.

Regulamenta, no &mbito da Fundagdo de Apolo a Pesquisa
Tecnologia e Inovagdo da Universidade de Taubaté - FAPETI, a Lei
Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, que dispde sobre
licitagdo e contratos administrativos, em complemento aos
Decretos Municipais n® 15.447/2022-Taubaté, n® 15.499/2023-
Taubaté, n® 15.507/2023-Taubaté e n® 15.523/2023-Taubaté.

\

A DIRETORA-PRESIDENTE DA FUNDACAO DE APOIO A PESQUISA
TECNOLOGIA E INOVAGAO DA UNIVERSIDADE DE TAUBATE - FAPETI, no uso da atribuigdio que
Ihe confere os incisos XII e XIII, do artigo 16, do Estatuto Social vigente, e considerando a entrada em
vigor da Lei n® 14,133, de 1° de abril de 2021, a merecer regulamentagdo no ambito da FAPETI;

CONSIDERANDO que a Lei n® 14.133, de 01 de abril de 2021 ja se encontra
em vigor e que sua aplicabilidade devera ser plena a partir do dia 01/01/2024;

CONSIDERANDO que o Decreto Municipal n°® 15.447/2022-Taubaté
regulamenta a Lei n® 14,133/2021 no Municipio de Taubaté;

CONSIDERANDO que o Decreto Municipal n° 15.499/2023-Taubaté
regulamenta as contratagdes diretas, por dispensa de licitagdo e inexigibilidade, nos termos e nas
hipéteses previstas na Lei n°® 14.133/2021, no Municipio de Taubaté;

CONSIDERANDO que o Decreto Municipal n° 15.507/2023-Taubaté
regulamenta as contratagdes diretas por dispensa de licitagdo na forma eletrénica, nos termos da Lei
n° 14.133/2021, no Municipio de Taubaté;

CONSIDERANDO que o Decreto Municipal n° 15.523/2023-Taubaté
regulamenta as regras e diretrizes para atuacdo dos gestores e fiscais dos contratos administrativos,
nos termos da Lei n® 14.133/2021, no d&mbito do Municipio de Taubaté;

CONSIDERANDO a necessidade de adaptagdo dos enunciados normativos a
realidade e as necessidades da Fundagdo;

RESOLVE:

Art. 1° Esta Instrucdo Normativa complementa, no ambito da FAPETI, o Decreto Municipal n°
15.447/2022-Taubaté, o Decreto Municipal n°® 15.499/2023-Taubaté, o Decreto Municipal n°
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15.507/2023-Taubaté e o Decreto Municipal n® 15.523/2023-Taubaté, que regulamentam a Lei n°®
14133/2021 na esfera municipal.

Art. 2° Nos termos do artigo 191 da Lei n® 14.133/2021, os processos de contratagdo em que se tenha
feito a opgdo pela utilizagdo das Leis n°® 8.666/1993 ou Lei n® 10.520/2002, conforme o caso, serdo por
estas regidos até o fim de sua vigéncia.

CAPiTULOI _
DO PLANO DE CONTRATAGCOES ANUAL

Art. 32 A FAPETI elaborara Plano de Contratagdes Anual, nos termos do art. 12, VII e §1°, da Lei n°
14.133/2021, art. 6° do Decreto Municipal n°® 15.447/2022 - Taubaté, Decreto n°® 10.947/2022 e
COMUNICADO SDG TCE/SP n® 12/2023, com o objetivo de racionalizar as contratagdes sob sua
competéncia, garantir o alinhamento com o seu planejamento estratégico e subsidiar a elaboragdo das
leis orgamentarias e planos de trabalho.

§ 19 Fica a cargo da Diretoria de Administragdo a elaboragdo do Plano de Contratagdes Anual, devendo
solicitar aos demais departamentos as informacdes necessarias até a primeira quinzena de marco de

cada exercicio.

§ 29 Os demais departamentos devem enviar as informagdes ao solicitante até a primeira quinzena de
abril de cada exercicio.

§ 3° O prazo para consolidacdo das informagdes e elaboragdo do Plano de Contratagdes Anual pela
Diretoria de Administracdo é até a primeira quinzena de maio de cada exercicio, nos termos do art. 6°
do Decreto Federal n°® 10.947/2022, devendo o documento ser divulgado e mantido a disposigdo no sitio
eletronico oficial da FAPETI.

§ 4° Com a elaboragdo do Plano de Contratagdes Anual, a realizagdo do Estudo Técnico Preliminar
relativo aos itens naquele listados tempestivamente ficaré sob responsabilidade do solicitante.

§ 50 A contratagdo de item ndo previsto no Plano Anual dependerd de justificativa especifica da
autoridade demandante, sem prejuizo da apuragéo de responsabilidade funcional de quem deu causa a

sua ndo inclusdo no planejamento, caso fosse possivel.

CAPITULO II
DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Art. 4° O Estudo Técnico Preliminar (ETP), documento constitutivo da primeira etapa do planejamento
da contratacdo, tem por objetivo principal estudar detalhadamente a necessidade da aquisicdo e
identificar no mercado a melhor solucdo para supri-la, em observancia as normas vigentes e aos
principios que regem a Administragdo Publica.

§ 10 A elaboracdo do ETP ficard a cargo do setor interessado na contratacdo, que deve encaminha-lo a
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Diretoria da FAPETI com razoavel antecedéncia, considerando todos os tramites burocraticos
necessarios, previstos na lei, nos decretos e nesta Instrugdo Normativa, para o regular processo de
contratagdo.

§ 2° O ETP, elaborado nos termos do art. 18, §§ 1° e 2°, da Lei n° 14,133/2021, contemplara
obrigatoriamente os seguintes topicos:

I - Necessidade da contratagao;

IT - Estimativa das quantidades;

III - Estimativa do valor;

IV - Justificativa para parcelamento;
V - Viabilidade da contratagao.

§ 30 A elaboracdo do ETP é facultada nas hipéteses dos incisos I, II, VII e VIII, do art. 75, e do § 79,
do art. 90, da Lei n°® 14.133/2021;

§ 49 A elaborac3o do ETP é dispensada na hipétese do inciso III, do art. 75, da Lei n© 14.133/2021, e
nos casos de prorrogagées dos contratos de servigos e fornecimentos continuos.

§59 Nas situagdes elencada no paragrafo 3¢ deste artigo em que o ETP for dispensado, o Termo de
Referéncia devera ser confeccionado pelo setor interessado na contratagdo.

CAPITULO III
DO TERMO DE REFERENCIA

Art. 5° A partir do Estudo Técnico Preliminar, serd elaborado o Termo de Referéncia (TR) pelo setor
requisitante, nos termos do artigo 6°, XXIII, e artigo 40, §1°, ambos da Lei n® 14.133/2021.

§ 1° O Termo de Referéncia sera elaborado e encaminhado a autoridade competente em tempo razoavel,
considerando todos os tramites burocraticos necessarios, previstos na lei, nos decretos e nesta Instrugédo
Normativa, para o regular processo de contratagao.

CAPITULO IV
DA PESQUISA DE PREGCOS

Art. 6° O valor previamente estimado da contratagdo devera ser compativel com os valores praticados
pelo mercado, considerados os pregos constantes de bancos de dados publicos e as quantidades a serem
contratadas, observadas a potencial economia de escala e as peculiaridades do local de execugdo do
objeto.

Art. 7° A pesquisa de precos observara, no que couber, os parametros definidos no art. 23, §1°, da Lei
3
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n° 14.133/2021, observando também as estipulagdes constantes do art. 11 do Decreto Municipal n®
15.447/2022-Taubaté, e o que dispdem os artigos 5° e 8° da IN 65 SEGES/ME.

Art. 8° A pesquisa de precos sera materializada em documento que conterd, no minimo:
I - descrigdo do objeto a ser contratado;

II - identificagdo do agente responsavel pela pesquisa;

III - identificagdo das fontes consultadas;

IV - série de pregos coletados;

V - justificativa para a desconsideragdo de valores inconsistentes, inexequiveis ou excessivamente

elevados, se for o caso;
VI - memoédria de célculo do valor estimado;

VII - justificativa da escolha dos fornecedores, no caso de pesquisa direta.

Art. 9° Para a utilizag8o da pesquisa direta, prevista no art. 23, §19, IV, da Lei n°® 14.133/2021, podera
a Diretoria de Administragdo disponibilizar formuldrio para cadastramento prévio de fornecedores,
conforme categorias de produtos ou servigos a serem contratados, no sitio eletrénico da FAPETI.

Art. 10 Nas hipoteses de dispensa de licitagdo com base nos incisos I e II do art. 75 da Lei n°
14.133/2021, a estimativa de pregos poderd ser realizada concomitantemente a selegdo da proposta

economicamente mais vantajosa.

Art. 11. O preco estimado da contratagéo correspondera a mediana dos valores obtidos na pesquisa de
precos, excluidos os valores inconsistentes, inexequiveis ou excessivamente elevados, mediante decisdo

motivada.

Paragrafo Unico. No caso de obras e servigos de engenharia, serdo consideradas inexequiveis as
propostas cujos valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor orcado pela
Administragdo, nos termos do art. 59, § 4°, da Lei n°® 14.133/2021.

CAPiTULOV
DOS AGENTES E COMPETENCIAS

Art. 12. Na designacdo dos agentes que atuardo no processo, a autoridade competente deverd observar,
o principio da segregacdo de fungbes, vedada a designagdo do mesmo agente publico para atuagdo
simultdnea em fungdes mais suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a possibilidade de ocultagdo de
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erros e de ocorréncia de fraudes na respectiva contratagdo, conforme determina o art. 79, §19, da Lei
n° 14.133/2021.

Art. 13. A fungdo de agente de contratagdo, de integrante de equipe de apoio, de integrante de comissao
de contratacdo, de gestor ou de fiscal de contratos ndo podera ser recusada pelo agente publico.

§ 1° Em caso de deficiéncia ou de limitagdes técnicas que possam dificultar o cumprimento diligente das
atribuicdes, o agente publico deverd comunicar o fato ao seu superior hierarquico.

§ 2° Na hipdtese prevista no § 1°, a autoridade competente poderd providenciar a qualificagdo prévia
do funciondrio para o desempenho das suas atribuigdes, conforme a natureza e a complexidade do
objeto, ou designar outro com a qualificagdo necessaria.

Segdo I
Agente de Contratagdo, Comissdo de Contratacdo e Equipe de Apoio

Art. 14. O agente de contratagdo conduzird a licitagdo a partir da publicagdo do edital, sendo
responsavel por tomar decisbes, acompanhar o tréamite processual, dar impulso ao procedimento
licitatério e executar quaisquer outras atividades necessdrias ao bom andamento do certame até a
homologacgdo, competindo-lhe:

I - conduzir a sessdo publica;

II - receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e aos anexos,
além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboragdo desses documentos;

III - verificar a conformidade da proposta em relagdo aos requisitos estabelecidos no edital;
IV - coordenar a sessdo publica e o envio de lances, quando for o caso;
V - verificar e julgar as condigbes de habilitagdo;

VI - sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos de habilitagéo
e sua validade juridica;

VII - receber, examinar e decidir os recursos e encaminha-los a autoridade competente quando mantiver
sua decisdo;

VIII - indicar o vencedor do certame;
IX - conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

X - encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade competente e propor a adjudicagdo do
objeto e a homologagéo da licitagdo.

§ 10 O agente de contratagdo e o respectivo substituto serdo designados pela autoridade competente,
em carater permanente ou especial, dentre ocupantes de empregos efetivos da Fundagdo, conforme o

disposto no art. 8° da Lei n® 14.133, de 2021 e art. 4°, §3° do Decreto Municipal n © 15.447-Taubaté.
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§ 29 Caso no ambito da Fundagdo ndo exista empregados efetivos em nimero suficiente a permitir a
designagdo para a fungdo de agente de contratagdo, o Diretor-Presidente, de modo fundamentado,
poderd designar empregado plblico comissionado para a fungdo, desde que preenchidos os demais
requisitos legais

§ 3° Nas licitagbes que envolvam bens ou servigos especiais, o agente de contratagdo podera ser
substituido por comissdo de contratagdo formada por, no minimo, trés membros.

Art. 15. A comissdo de contratacdo, exceto para condugdo de didlogo competitivo, e a equipe de apoio
serdo designados pela autoridade competente, observados os requisitos previstos no artigo 7° da Lei n®
14.133/2021 quais sejam:

I - ser, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico dos quadros permanentes da
administragdo publica;

II - ter atribuicdes relacionadas a licitagbes e contratos ou possuir formagdo compativel ou qualificagdo
atestada por certificacdo profissional emitida por escola de governo criada e mantida pelo Poder Publico; e

III - ndo ser cdnjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da administragdo nem tenha
com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica,
comercial, econdmica, financeira, trabalhista e civil.

§ 1° Para fins do disposto no inciso III, consideram-se contratados habituais as pessoas fisicas e juridicas
cujo histérico recorrente de contratagdo com o 6rgdo ou com a entidade evidencie significativa
probabilidade de novas contratagdes, conforme lista a ser atualizada anualmente pelo Setor de Compras
e Licitagdes.

§ 20 O agente publico designado devera preencher declaragdo de atendimento ao requisito de que trata

o inciso III e comunicar imediatamente a autoridade superior eventual mudanga de situagao.

§ 3° A vedagdo de que trata o inciso III incide sobre o agente pulblico que atue em processo de
contratagé@o cujo objeto seja do mesmo ramo de atividade em que atue o licitante ou o contratado
habitual com o tenha relagdo.

Art. 16. A Comissdo de Contratagdo conduzira o Didlogo Competitivo, cabendo-lhe, no que couber, as
atribuicbes listadas no art. 8° desta Instrugdo Normativa, sem prejuizo de outras tarefas inerentes a
essa modalidade.

Paragrafo Unico. A comissdo de contratagdo para condugdo de didlogo competitivo, formada por trés
membros, devera ser nomeada obrigatoriamente entre empregados ndo comissionados, nos termos do
art. 49, § 39, do Decreto Municipal n® 15.447-Taubaté.

Art. 17. Caberd ao Agente de Contratacdo ou a Comissdo de Contratagdo, além dos procedimentos
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auxiliares a que se refere a Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, a instrugdo dos processos de
contratagdo direta.

Art. 18. O Agente de Contratagdo e a Comissdo de Contratagdo contardo, sempre que considerarem
necessdario, com o suporte dos érgdos de assessoramento juridico e de controle interno para o
desempenho de suas fungdes.

Art. 19. A equipe de apoio serd designada pela autoridade competente, para auxiliar o agente de
contratacdo ou a comissdo de contratagdo na licitagdo.

Subsecédo I
Das Responsabilidades

Art. 20. O agente de contratagdo responderd individualmente pelos atos que praticar, salvo quando
induzido a erro pela equipe de apoio.

Art. 21. Os membros da comissdo de contratagdo responderdo solidariamente por todos os atos
praticados pela comissdo, ressalvado expressa posigdo individual divergente, nos termos do artigo 89,
§ 29, da Lei n® 14.133/2021.

Subsecéao II
Das Vedacoes

Art. 22. O agente publico designado para atuar na érea de licitagdes e contratos e o terceiro que auxilie
a conducdo da contratacdo, na qualidade de integrante de equipe de apoio, de profissional especializado
ou de funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica, deverdo observar as
vedacdes previstas no art. 9° da Lei n© 14,133/2021.

Art. 23. Ndo poderdo disputar licitagdo ou participar da execugdo de contrato, direta ou indiretamente,
as pessoas que se encontrem nas situagdes elencadas no art. 14 da Lei n°® 14.133/2021.

CAPiTULO VI
DA CONTRATAGCAO DIRETA

Art. 24. O ato que autoriza a contratagéo direta e o extrato decorrente do contrato, quando houver,
serdo publicados no Diério Oficial Eletrdnico do Municipio de Taubaté, no sitio eletronico oficial da FAPETI
e no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), observado o prazo de 10 (dez) dias Uteis contados

A
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da sua assinatura, nos termos do art. 94, 1I, da Lei n® 14.133/2021 e art. 2° do Decreto Municipal n°
15.499/2023.

Art. 25. O processo de contratacdo direta serd instruido com os documentos e informagoes
estabelecidos no art. 72 da Lei n® 14,133/2021.

§ 10 A inexigibilidade ou dispensa de licitagdo n&o torna inexigivel ou dispensada a realizagao de Estudo
Técnico Preliminar e/ou elaboragdo do Termo de Referéncia, tendo em vista a necessidade de
caracterizar o objeto da contratagdo com nivel de precisdo adequado.

§ 20 Excepcionalmente, nos casos de emergéncia ou calamidade ou quando admitida a contratagdo
verbal (art. 95, § 29, Lei n°® 14.133/2021), poderdo ser dispensados o ETP e o TR, sem prejuizo da
posterior prestagdo de contas.

§ 3° Quando ndo for possivel estimar o valor do objeto, conforme paré@metros estabelecidos em lei para
a pesquisa de pregos, o contratado deverd comprovar previamente que 0s precos estdo em
conformidade com os praticados em contratagdes semelhantes de objetos da mesma natureza, por meio
da apresentacdo de notas fiscais emitidas para outros contratantes no periodo de até 1 (um) ano anterior
a data da contratacdo pela Administragdo, ou por outro meio idéneo.

Art. 26. Na hipétese de contratacdo direta indevida ocorrida com dolo, fraude ou erro grosseiro, o
contratado e o agente publico responsével responderdo solidariamente pelo dano causado ao erdrio,
sem prejuizo de outras sangdes legais cabiveis, nos termos do art. 73 da Lei n© 14.133/2021.

Art. 27. E dispensével a licitacdo unicamente nas hipéteses expressamente previstas no art. 75 da Lei
n° 14,133/2021.

§ 10 As contratacdes diretas por dispensa de licitagdo serdo realizadas preferencialmente sob a forma
eletrénica, através das plataformas ComprasBR, BBMNET, BR Conectado e BLLCompras, observados os
procedimentos previstos no Decreto Municipal n°® 15.507/2023-Taubaté, dentre outras que a Fundagdo

venha a aderir.

§ 29 As contratacBes diretas por dispensa de licitagdo eletronica serdo precedidas de divulgagdo de
aviso, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias Uteis, com a manifestagdo de interesse da Fundagdo em obter
propostas adicionais de eventuais interessados, devendo ser selecionada a proposta mais vantajosa,
conforme art. 75, §39, da Lei n° 14.133/2021, art. 3° do Decreto Municipal n® 15.499/2023-Taubaté e
art. 4° do Decreto Municipal n° 15.507/2023-Taubaté.

§ 3° No caso do paragrafo anterior, 0 aviso de contratagdo, a ser divulgado no sitio eletrénico da FAPETI,
no Portal Nacional de Contratagdes Publicas e na plataforma eletrdnica de compras publicas, deverd
conter a especificagdo completa do objeto pretendido, a data e horario de encerramento do recebimento
das propostas, a indicacdo da plataforma eletrdnica a ser utilizada, os valores de referéncia, o termo de

S
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referéncia, a documentagdo necessaria a habilitagdo e a minuta contratual, quando for o caso, nos
termos dos artigos 4° e 6° do Decreto Municipal n® 15.507/2023-Taubaté.

§ 4° O extrato do aviso de contratagdo, a ser publicado no Didrio Oficial Eletronico do Municipio de
Taubaté, deverd conter o objeto pretendido, data e hordrio limite para o encerramento do recebimento
das propostas e indicagdo da plataforma eletronica a ser utilizada, nos termos do art. 5°, paragrafo
Gnico, do Decreto Municipal n® 15.507/2023-Taubaté.

Art. 28. E inexigivel a licitagdo quando invidvel a competig&o, especialmente nos casos previstos no art.
74 da Lei n°® 14,133/2021.

Art. 29. Finalizada a instrucdio, o processo de contratagdo direta serd encaminhado a autoridade
superior, que podera:

I - determinar o saneamento de irregularidades;
IT - revogar a contratagdo, por fato superveniente devidamente comprovado;

III - anular a contratacgdo, por ilegalidade insanavel, indicando expressamente os atos viciados tornando
sem efeito os subsequentes que deles dependam e instaurando a apuragéo de responsabilidade de quem
lhes tenha dado causa;

IV - declarar a dispensa ou inexigibilidade de licitagdo e ratificar a utilizagdo da contratagdo direta.

Paragrafo Unico. Nos casos de anulagdo e revogagdo, devera ser assegurada a prévia manifestacdo dos
interessados.

CAPiTULO VI
DAS GARANTIAS

Secgdo I
Da Garantia da Proposta

Art. 30. Conforme autoriza o art. 58 da Lei n® 14.133/2021, podera ser exigida garantia de proposta,
no momento da apresentacdo da proposta, como requisito de pré-habilitagdo, em valor ndo superior a
1% do valor estimado da contratagdo.

§ 19 A garantia de proposta serd devolvida aos licitantes no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado da
assinatura do contrato ou da data em que for declarada fracassada a licitagdo.

§ 20 Implicara execugdo do valor integral da garantia de proposta a recusa em assinar o contrato ou a
ndo apresentagdo dos documentos para a contratagao.

Secdo II
Da Garantia de Execugdo do Contrato
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Art. 31. A critério da autoridade competente, poderd ser exigida, mediante previsdo no edital, a
prestacdo de garantia através de caugdo, seguro-garantia ou fianga-bancéria, observados os artigos 96
a 102 da Lei n°© 14,133/2021.

Art. 32. Nas contratacdes de obras e servigos de engenharia, sera exigida garantia adicional do licitante
vencedor cuja proposta for inferior a 85% (oitenta e cinco por cento) do valor orgado pela Administragéo,
equivalente & diferenca entre este Ultimo e o valor da proposta, sem prejuizo das demais garantias

exigiveis.

Art. 33. A garantia prestada pelo contratado serd liberada ou restituida ap6s a fiet execugdo do contrato
ou apds a sua extingdo por culpa exclusiva da Administragéo e, quando em dinheiro, atualizada

monetariamente.

Secédo III
Da Garantia Técnica

Art. 34. O Termo de Referéncia deve especificar a garantia exigida e as condigdes de manutengdo e
assisténcia técnica.

Paragrafo Gnico. Desde que fundamentada em estudo técnico preliminar, a Administragdo podera exigir
que os servicos de manutengao e assisténcia técnica sejam prestados mediante deslocamento de técnico
ou disponibilizados em unidade de prestagdo de servigos localizada em disténcia compativel com suas
necessidades.

Art. 35. Como determina o art. 92, XIII, da Lei n® 14.133/2021, o prazo minimo de garantia do objeto,
observados os prazos minimos estabelecidos na lei e nas normas técnicas aplicaveis, e as condi¢des de
manutengdo e assisténcia técnica, quando for o caso, sdo clausulas necessarias do contrato
administrativo.

CAPITULO VII
DO PROCEDIMENTO COMUM

Art. 36. O processo de licitagdo nas modalidades Pregdo e Concorréncia observara as seguintes fases

em sequéncia:
I - preparatoéria;

II - de divulgagdo do edital de licitagdo;
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III - de apresentagdo de propostas e lances, quando for o caso;
IV - de julgamento;

V - de habilitagdo;

VI - recursal;

VII - de homologagdo.

§ 10 Deve ser adotada a modalidade Pregdo sempre que o objeto possuir padrdes de desempenho e
qualidade que possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais de
mercado.

§ 20 O pregdo ndo se aplica as contratagdes de servigos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual e de obras e servigos de engenharia, exceto os servicos comuns de
engenharia (art. 69, XXI, “a”, da Lei n°® 14.133/2021).

Art. 37. Conforme determina o art. 17, §2°, da Lei n® 14.133/2021, as licitagdes serdo realizadas
preferencialmente sob a forma eletrénica, admitida a utilizagdo da forma presencial, desde que
motivada, devendo a sessdo publica ser registrada em ata e gravada em &audio e video.

Secédo I
Da Fase Preparatoria

Art. 38. Na fase preparatéria, serdo elaborados o Estudo Técnico Preliminar, o Termo de Referéncia, o

Edital e respectivos anexos.

Art. 39. O edital devera conter o objeto da licitag8o e as regras relativas a convocagdo, ao julgamento,
a habilitacdo, aos recursos e as penalidades da licitagdo, a fiscalizagdo e a gestdo do contrato, a entrega
do objeto e as condigdes de pagamento.

§ 1° Constara do edital de licitagdo cldusula que exija dos licitantes, sob pena de desclassificagdo,
declaragdo de que suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta

vigentes na data de entrega das propostas.

§ 20 Sera exigida do licitante declaragé@o de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa
com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

§ 39 Independentemente do prazo de duragdo do contrato, serd obrigatoria a previsdo no edital de
indice de reajustamento de prego, com data-base vinculada a data do orgamento estimado e com a
possibilidade de ser estabelecido mais de um indice especifico ou setorial, em conformidade com a

*

11
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realidade de mercado dos respectivos insumos.

§ 4° Salvo decisdo motivada, serdo utilizados os seguintes indices para reajuste de pregos, que sera
efetivado por apostilamento:

I - IPCA para bens e servigos,
II - IGPM para locagoes; e
III - INCC obras e servigos de engenharia.

§ 50 Sera exigida expressamente no edital declaragdo de inexisténcia de vinculo, nos termos do art. 14,
1V, da Lei n© 14.133/2021.

Art. 40. Desde que justificado, o orgamento estimado da contratagdo podera ter carater sigiloso, sem
prejuizo da divulgagdo do detalhamento dos quantitativos e das demais informagdes necessarias para a
elaboragdo das propostas.

Art. 41. Todos os elementos do edital, incluidos minuta de contrato, termo de referéncia e outros
anexos, deverdo ser divulgados o sitio eletrénico da FAPETI na mesma data de divulgacdo do edital,
sem necessidade de registro ou de identificagdo para acesso.

Art. 42. O planejamento de compras devera considerar a expectativa de consumo anual e observar o

seguinte:
I - condigbes de aquisicdo e pagamento semelhantes as do setor privado;
II - processamento por meio de sistema de registro de precos, quando pertinente;

III - determinacdo de unidades e quantidades a serem adquiridas em fungéo de consumo e utilizagdo
provaveis, cuja estimativa serd obtida, sempre que possivel, mediante adequadas técnicas
quantitativas, admitido o fornecimento continuo;

IV - condigdes de guarda e armazenamento que ndo permitam a deterioracdo do material;
V - atendimento aos principios:

a) da padronizagdo, considerada a compatibilidade de especificagbes estéticas, técnicas ou de
desempenho;

b) do parcelamento, quando for tecnicamente vidvel e economicamente vantajoso;

c) da responsabilidade fiscal, mediante a comparagdo da despesa estimada com a prevista no
orgamento.

§ 1° Na aplicagdo do principio do parcelamento, referente as compras, deverdo ser considerados:

w»

I - a viabilidade da divisao do objeto em lotes;
12
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II - o aproveitamento das peculiaridades do mercado local, com vistas a economicidade, sempre que

possivel, desde que atendidos os parametros de qualidade; e
III - o dever de buscar a ampliagdo da competicdo e de evitar a concentragdo de mercado.
§ 20 O parcelamento ndo sera adotado quando:

I - a economia de escala, a redugdo de custos de gestdo de contratos ou a maior vantagem na

contratacdo recomendar a compra do item do mesmo fornecedor;

II - o objeto a ser contratado configurar sistema Unico e integrado e houver a possibilidade de risco ao
conjunto do objeto pretendido;

III - o processo de padronizagdo ou de escolha de marca levar a fornecedor exclusivo.

Art. 43. As licitagdes de servigos atenderdo aos principios:

I - da padronizacdo, considerada a compatibilidade de especificagdes estéticas, técnicas ou de
desempenho;

II - do parcelamento, quando for tecnicamente vidvel e economicamente vantajoso.
Paragrafo Unico. Na aplicagéo do principio do parcelamento dever&o ser considerados:
I - a responsabilidade técnica;

II - o custo para a Administragdo de varios contratos frente as vantagens da redugdo de custos, com
divisdao do objeto em itens;

III - o dever de buscar a ampliacdo da competicdo e de evitar a concentragdo de mercado.

Art. 44. Ao final da fase preparatéria, o processo licitatério seguird para o 6rgdo de assessoramento
juridico da Administrag8o, que realizard controle prévio de legalidade mediante andlise juridica da
contratagdo.

§ 1° O parecer devera ser emitido no prazo de 15 (quinze) dias, salvo norma especial ou comprovada
necessidade de maior prazo.

§ 2° Nos termos do art. 53, §49°, da Lei n® 14,133/2021, o érg&o de assessoramento juridico também
realizard controle prévio de legalidade de contratagbes diretas, acordos, termos de cooperagao,
convénios, ajustes, adesdes a ata de registros de pregos, outros instrumentos congéneres e de seus

termos aditivos.

§ 30 E dispensével a andlise juridica nas hipdteses previamente definidas em ato da autoridade juridica
maxima competente, nos termos do art. 53, §5°, da Lei n° 14.133/2021, mediante elaboragdo de
parecer referencial, ficando dispensado o envio do processo para exame e aprovagao juridica, ressalvada
a hipotese de consulta acerca de dlvida de ordem juridica devidamente identificada e motivada.

13
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Secédo II
Da Fase de Divulgagdo

Art. 45. A publicidade do edital de licitagdo sera realizada mediante divulgagdo e manutencgéo do inteiro
teor do ato convocatério e de seus anexos no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), sendo
também obrigatéria a publicacdo de extrato do edital no Didrio Oficial Eletrénico do Municipio de Taubaté
ou em jornal didrio de grande circulagdo, nos termos do art. 54 da Lei n°® 14,133/2021.

Paragrafo Unico. Visando ampliar a publicidade dos certames, também deve ser divulgado e mantido o
inteiro teor do edital e de seus anexos no sitio eletronico da Fundagéao.

Secdo III
Da Apresentacdo de Propostas e Lances

Art. 46. A data marcada para a apresentagdo de propostas e lances deve obedecer ao intervalo minimo
previsto no art. 55 da Lei n® 14.133/2021, sendo de 8 (oito) dias Uteis o prazo minimo em caso de
aquisicdo de bens pelo critério de julgamento de menor prego, e de 10 (dez) dias Uteis em caso de
servicos comuns pelo critério de julgamento de menor prego.

Paragrafo Gnico. Eventuais modificagdes no edital implicardo nova divulgagdo na mesma forma de sua
divulgacdo inicial, além do cumprimento dos mesmos prazos dos atos e procedimentos originais, exceto
quando a alteragdo ndo comprometer a formulagdo das propostas.

Segdo IV
Do Julgamento

Art. 47. Sempre que adotado o critério de julgamento de menor prego, 0 modo de disputa sera aberto
ou misto, nos termos do art. 56, § 1°, da Lei n°® 14.133/2021.

Art. 48. Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serdo utilizados, na ordem, os critérios de
desempate previstos no art. 60 da Lei n°® 14,133/2021, sem prejuizo do tratamento favorecido as
microempresas e empresas de pequeno porte em caso de empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da
Lei Complementar n® 123/2006.

Art. 49. Definido o resultado do julgamento, a Fundagdo podera negociar condicdes mais vantajosas,
nos termos do art. 61 da Lei n® 14.133/2021 e do art. 21 do Decreto-Municipal n® 15.447/2022-Taubaté.

5&14
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Da Habilitagdo

Art. 50. A habilitagdo é a fase da licitagdo em que se verifica o conjunto de informagdes e documentos
necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo,
dividindo-se em:

I - juridica, que visa a demonstrar a capacidade de o licitante exercer direitos e assumir obrigagdes,
através da apresentacdo de documento que comprove a existéncia juridica da pessoa e, quando cabivel,
a autorizagdo para o exercicio da atividade;

II - técnica, nos termos do art. 67 da Lei n® 14.133/2021;

III - fiscal, social e trabalhista, para a qual serdo exigidos os documentos elencados no art. 68 da Lei
n° 14.133/2021;

IV - econdmico-financeira, nos termos do art. 69 da Lei n°® 14.133/2021.

§ 19 Serdo exigidos os documentos relativos a regularidade fiscal, em qualquer caso, somente em
momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.

§ 20 A documentacio exigida para habilitagdo poderé ser:

I - apresentada em original, por copia ou por qualquer outro meio expressamente admitido pela
Administragdo;

II - substituida por registro cadastral emitido por 6rgé&o ou entidade plblica, desde que previsto no
edital e que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto nesta Lei;

Il - dispensada, total ou parcialmente, nas contratacdes para entrega imediata, nas contratagdes em
valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitagdo por valor para compras em
geral, e nas contratagdes de produto para pesquisa e desenvolvimento até o valor de R$ 300.000,00
(trezentos mil reais).

§ 3° O edital deverd estabelecer acréscimo de 10% a 30% no valor exigido para habilitagdo econémico-
financeira de empresas em consércio, salvo justificacdo, exceto se formado exclusivamente por
microempresas e empresas de pequeno porte, conforme determina o art. 15, §§1° e 29, da Lei n°
14.133/2021.

Art. 51. Ap6s a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo serd permitida a substituicdo ou a
apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

I - complementacdo de informacdes acerca dos documentos j& apresentados pelos licitantes e desde
que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame;

II - atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das propostas.

Secdo VI
Dos Recursos

15
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Art. 52. Da decisdo do Agente de Contratagdo ou da Comissdo de Contratagd@o que julgar as propostas
ou habilitar/inabilitar licitante, cabera recurso no prazo de 3 (trés) dias uteis, nos termos do art. 165,
I, "b” e “c”, da Lei n°® 14,133/2021.

§ 19 A intengdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusdo, e o prazo
para apresentacdo das razbes recursais serd de 3 (trés) dias uteis, a contar da data de intimagdo ou de
lavratura da ata.

§ 29 A apreciagdo dar-se-a em fase Unica.

§ 30 O recurso sera dirigido & autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decis&o recorrida, que,
se n3o reconsiderar no prazo de 3 (trés) dias Gteis, encaminhard o recurso com a sua motivagdo a
autoridade superior, a qual deverd proferir sua decisdo no prazo maximo de 10 (dez) dias (teis, contado
do recebimento dos autos.

§ 4° O prazo para apresentacdo de contrarrazdes serd o0 mesmo do recurso e terd inicio na data de
intimacdo pessoal ou de divulgacdo da interposigcdo do recurso.

§ 59 O recurso terd efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que sobrevenha decisdo final
da autoridade competente.

§ 6° Na elaboragdo de suas decisbes, a autoridade competente serd auxiliada pelo 6rgdo de
assessoramento juridico, que deverd dirimir dlvidas e subsidid-la com as informagGes necessarias.

Secgao VII
Do Encerramento

Art. 53. Encerradas as fases de julgamento, de habilitagdo e de recursos, o processo serd encaminhado
ao Diretor-Presidente da Fundag&o, que podera:

I - determinar o saneamento de irregularidades;
II - revogar a licitacdo, por fato superveniente devidamente comprovado;

III - anular a licitagdo, por ilegalidade insanavel, indicando expressamente os atos viciados, tornando
sem efeito os subsequentes que deles dependam e instaurando a apuragdo de responsabilidade de quem
lhes tenha dado causa;

IV - adjudicar o objeto ao vencedor e homologar a licitagéo.
§ 19 Nos casos de anulagdo e revogagao, deverd ser assegurada a prévia manifestagdo dos interessados.

§ 2° Da decisdo que anula ou revoga a licitagdo cabera recurso no prazo de 3 (trés) dias uteis, nos
termos do art. 165, I, “d” e “e”, da Lei n® 14.133/2021.

CAPITULO VIII
DOS PROCEDIMENTOS AUXILIARES
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Art. 54. A Fundacdo podera fazer uso dos procedimentos auxiliares previstos na Lei n® 14.133/2021,
nos termos dos artigos 78 a 87 da referida lei e dos artigos 27 a 36 do Decreto Municipal n°
15.447/2022-Taubaté.

Segdo I
Do Sistema de Registro de Pregos

Art. 55, A Ata de Registro de Precos é o documento vinculativo e obrigacional, com caracteristica de
compromisso para futura contratagéo, no qual sdo registrados o objeto, os pregos, os fornecedores, os
érgdos participantes e as condigdes a serem praticadas, conforme as disposigdes contidas no edital da
licitagdo, no aviso ou instrumento de contratagdo direta e nas propostas apresentadas.

Paragrafo Unico. A existéncia de pregos registrados implicard compromisso de fornecimento nas
condigBes estabelecidas, mas ndo obrigard a Administragdo a contratar, facultada a realizagdo de
licitag8o especifica para a aquisicdo pretendida, desde que devidamente motivada.

Art. 56. E permitida a adogdo do sistema de registro de precos para contragdo de bens e servicos,
inclusive de obras e servicos de engenharia, e nos casos de contratagéo direta, nos termos do art. 82,
§60°, da Lei n® 14.133/2021 e do art. 27 do Decreto Municipal n°® 15.447/2022-Taubaté.

Art. 57. O edital de licitacdo para registro de pregos dispord sobre os assuntos previstos no art. 82 da
Lei n° 14.133/2021.

§ 10 N&o serd admitida a cotagdo em quantitativo inferior ao méximo previsto no edital, sob pena de
desclassificagao.

§ 20 O edital deverd informar o quantitativo minimo previsto para cada contrato oriundo da ata de
registro de pregos, com vistas a reduzir o grau de incerteza do licitante na elaboragdo da sua proposta,
sem que isso represente ou assegure ao fornecedor direito subjetivo a contratagdo.

§ 30 O critério de julgamento serd o de menor prego ou o de maior desconto.

Art. 58. O prazo de vigéncia da ata de registro de pregos serd de 1 (um) ano e podera ser prorrogado,
por igual periodo, desde que comprovado o prego vantajoso, mediante pesquisa de prego.

Art. 59. A ata de registro de pregos ndo sera objeto de reajuste, repactuagdo, revisdo ou supressdo ou
acréscimo quantitativo ou qualitativo, sem prejuizo da incidéncia desses institutos aos contratos dela

decorrente.
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Art. 60. O cancelamento do registro ocorrera nas hipéteses previstas nos artigos 32 e 33 do Decreto
Municipal n® 15.447/2022-Taubaté.

CAPITULO IX
DOS CONTRATOS ADMINISTRATIVOS

Segdo I
Da Formalizagdo dos Contratos

Art. 61. Nos termos do art. 89, §§1° e 29, da Lei n® 14.133/2021, todo contrato deverd mencionar os
nomes das partes e os de seus representantes, a finalidade, o ato que autorizou sua lavratura, o nimero
do processo da licitagdo ou da contratagdo direta e a sujeicdo dos contratantes as normas previstas na
Lei n° 14.133/2021 e nos decretos municipais e as cldusulas contratuais, além dos direitos, obrigacdes
e responsabilidade das partes.

Art. 62. Sdo clausulas necessédrias em todo contrato administrativo as previstas no art. 92 da Lei n°
14,133/2021.

Art. 63. Os contratos e seus aditamentos terdo forma escrita e serdo juntados ao processo que tiver
dado origem & contratag8o, divulgados e mantidos a disposigdo do ptblico em sitio eletronico oficial.

Paragrafo tnico. Conforme determina o art. 91, §4°, da Lei n°® 14.133/2021, antes de formalizar ou
prorrogar o prazo de vigéncia do contrato, a Administracdo devera verificar a regularidade fiscal do
contratado, consultar o Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e o Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (Cnep), emitir as certidGes negativas de inidoneidade, de impedimento
e de débitos trabalhistas e junta-las ao respectivo processo.

Art. 64. Nos termos do art. 94 da Lei n°® 14.133/2021, a divulgagdo no Portal Nacional de Contratagdes
Plblicas (PNCP) é condicdo indispensavel para a eficicia do contrato e de seus aditamentos e devera
ocorrer nos seguintes prazos, contados da data de sua assinatura:

I - 20 (vinte) dias uteis, no caso de licitagdo;
II - 10 (dez) dias uteis, no caso de contratagdo direta.

Paragrafo Unico. No caso de obras, a Administragéo divulgara em sitio eletrénico oficial, em até 25 (vinte
e cinco) dias Uteis apds a assinatura do contrato, os quantitativos e os pregos unitarios e totais que
contratar e, em até 45 (quarenta e cinco) dias Uteis apds a conclus@o do contrato, os quantitativos

&18
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Art. 65. O instrumento contratual serd obrigatério, salvo se substituido por outro instrumento habil,
como carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra ou ordem de execugdo de
servigo, nas seguintes hipoteses:

I - dispensa de licitagdo em razéo do valor;

II - compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais n&o resultem obrigagbes
futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica, independentemente de seu valor.

Art. 66. Nos termos do art. 95, §2°, da Lei n® 14.133/2021, é nulo e de nenhum efeito o contrato
verbal com a Administracdo, salvo o de pequenas compras ou o de prestagdo de servigos de pronto
pagamento, conforme valor atualizado periodicamente pelo Poder Executivo Federal.

Paréagrafo Unico. Serd permitido, de modo excepcional, o adiantamento de despesa, mediante prévio
empenho e posterior prestacdo de contas, a ser processado em conformidade com Manual de
Adiantamento de Despesas da Fundagao.

Segdo II
Do Acompanhamento e Fiscalizagdo

Art. 67. Salvo determinacdo em sentido diverso, o acompanhamento da execugdo contratual sera
efetuado pelo Setor responsavel por contratos, sendo designado gestor a autoridade méxima do setor
e designados 1 (um) ou mais fiscais do contrato.

§ 1° O setor requisitante da contratagdo podera indicar motivadamente fiscal e gestor do contrato
diversos dos estipulados no caput deste artigo.

§ 2° O recebimento provisério serd realizado pelo fiscal e o recebimento definitivo pelo gestor do
contrato, segundo parémetros previstos no art. 140 da Lei n° 14.133/2021, art. 39 do Decreto Municipal
n° 15.447/2022-Taubaté e art. 5° do Decreto Municipal n® 15.523/2023-Taubaté.

§ 30 Caso outro setor constate falha na execugdo do contrato, deve prontamente informé-la ao Gestor
de Contratos para a adogdo das providéncias cabiveis.

Art. 68. Considera-se fiscalizacdo dos contratos a atribuigdo de verificagdo da conformidade dos servigos
e obras executados e dos materiais entregues com o objeto contratado, de forma a assegurar o exato
cumprimento do contrato, competindo ao fiscal designado as atividades elencadas no art. 4° do Decreto
Municipal n°® 15.523/2023-Taubaté.

§ 10 A designacdo do fiscal do contrato observard o que dispde o art. 6° do Decreto Municipal n°
15.523/2023-Taubaté.

§ 29 O fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do
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contrato, providenciando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos
observados.

§ 3° O fiscal do contrato serd consultado previamente a repactuagdo, alteragdo, reequilibrio,
prorrogacdo, pagamento, eventual aplicagdo de sangdes, extingdo, e em outras situagdes para que suas
consideragées sobre a execugdo contratual sejam relevantes.

§ 40 Caso necessario, podera ser efetuada a contratagdo de terceiros para assistir o fiscal do contrato e
subsidia-lo com informag6es pertinentes, observadas as regras do art. 117, §4°, da Lei n® 14.133/2021.

Art. 69. Considera-se gestdo de contratos o servigo geral administrativo realizado desde a formalizagdo
até o término do contrato, incluindo os trAmites que envolvam a prorrogagdo, alteragdo, reequilibrio,
eventual aplicacdo de sancdes, dentre outras hipéteses previstas em lei e no contrato, competindo ao
gestor designado as atividades elencadas no art. 2° do Decreto Municipal n® 15.523/2023-Taubaté.

Paragrafo Unico. Compete ao gestor do contrato dar inicio as providéncias necessarias a prorrogagdo do
contrato, se for o caso, ou a realizagdo de novo processo de contratagdo com 60 (sessenta) dias de
antecedéncia da data prevista para o seu encerramento.

Segdo III
Da Alteragdo

Art. 70. Nos termos do art. 125 da Lei n® 14.133/2021, o contratado fica obrigado a aceitar, nas
mesmas condi¢des contratuais, acréscimos ou supressdes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato que se fizerem nas obras, nos servigos ou nas compras, €, no caso de
reforma de edificio ou de equipamento, o limite para os acréscimos serd de 50% (cinquenta por cento).

§20 As alteragbes unilaterais ndo poderdo transfigurar o objeto da contratagéo.

Art. 71. A alteracdo do contrato por acordo entre as partes é permitida nas hipéteses previstas no art.
124, 11, da Lei n® 14.133/2021.

Secdo IV
Da Responsabilidade do Contratado

Art. 72. Ao longo de toda a execugdo do contrato, o contratado devera cumprir a reserva de cargos
prevista em lei para a pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz,
bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas.

Art. 73. O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
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expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados.

Art. 74. O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a
terceiros em razdo da execugdo do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante.

Art. 75. A responsabilidade pelo adimplemento de encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e
comerciais, resultantes da execugdo do contrato, seréd somente do contratado, nos termos do art. 121
da Lei n°® 14,133/2021.

Secdo V
Da Aplicagdo de Sangdes

Art. 76. Constatada a inexecuc&o total ou parcial do contrato, ou qualquer outra irregularidade prevista
no art. 155 da Lei n° 14.133/2021, o gestor do contrato deve emitir notificagdo prévia a contratada, da
qual constard o inadimplemento apurado e todas as sangbes a que estd sujeita, para que apresente
defesa no prazo de 15 (quinze) dias Uteis e especifique as provas que pretende produzir.

§ 1° A adverténcia sera aplicada pelo gestor do contrato quando o contratado der causa a inexecugéo
parcial do contrato, se ndo se justificar a imposigdo de penalidade mais grave.

§ 20 A multa, ndo inferior a 0,5% nem superior a 30% do valor do contrato, sera aplicada pelo gestor
do contrato, em razdo da ocorréncia de qualquer das infragdes administrativas previstas no art. 155 da
Lei n© 14.133/2021.

§ 39 Em caso de infrac8o sujeita as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragéo
de inidoneidade para licitar ou contratar, serd instaurado processo de responsabilidade, a ser conduzido
por comissdo composta por 2 (dois) ou mais funcionérios do quadro permanente, nos termos do art.
158 da Lei n® 14.133/2021.

§ 4° A declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sera precedida de andlise juridica, e sera de
competéncia exclusiva da autoridade méxima da entidade, conforme determina o art. 156, § 6°, da Lei
n° 14.133/2021.

Art. 77. Da aplicagdo das sancdes de adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, cabera
recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimagéo.

Parégrafo tnico. O recurso de que trata o caput deste artigo sera dirigido & autoridade que tiver proferido
a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o recurso
com sua motivacdo a autoridade superior, a qual deverd proferir sua decisdo no prazo maximo de 20
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(vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

Art. 78. Da aplicacdo da sancdo de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, caberd apenas
pedido de reconsideracgo, que deverd ser apresentado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da
data da intimac&o, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

Secdo VI
Da Extingdo do Contrato

Art. 79. Constituem motivos para a extingdo do contrato, assegurados o contraditério e a ampla defesa,
as hipéteses previstas no art. 137 da Lei n°® 14.133/2021.

Art. 80. A extingdo do contrato pode ser unilateral pela Fundagdo, consensual ou determinada por
decisdo arbitral ou judicial.

§10 A extingdo por ato unilateral e a extingdo consensual deverdo ser precedidas de autorizacdo escrita
e fundamentada do Diretor-Presidente, e reduzidas a termo no respectivo processo.

§ 20 Da decisdo que determina a extingdo do contrato por ato unilateral da Administragéo, cabe recurso
no prazo de 3 (trés) dias (teis, contado da data de intimagdo, nos termos do art. 165, I, “e”, da Lei n°®
14,133/2021.

§ 30 O recurso sera dirigido a autoridade que proferiu a decisdo, que, se ndo a reconsiderar no prazo
de 3 (trés) dias Gteis, encaminhara o recurso com a sua motivacdo a autoridade superior, que devera
proferir sua decisdo no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

Secgédo VII
Da Duragédo do Contrato

Art. 81. A duragdo dos contratos administrativos sera de 12 (doze) meses.

Art. 82. A Fundacdo poderad celebrar contratos de até 5 (cinco) anos nas hipéteses de servigos e
fornecimentos continuos, observadas as diretrizes previstas no art. 106 da Lei n® 14.133/2021.

Art. 83. Os contratos de servicos e fornecimentos continuos poderdo ser prorrogados sucessivamente,
respeitada a vigéncia maxima decenal, desde que haja previsdo em edital e que a autoridade
competente ateste que as condicdes e os pregos permanecem vantajosos para a Administragdo,
permitida a negociagdo com o contratado ou a extingdo contratual sem &nus para qualquer das partes.

X
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Art. 84. A Fundagdo poderd celebrar contratos de vigéncia indeterminada na condigdo de usuaria de
servico publico prestado em regime de monopdlio, desde que comprovada, a cada exercicio financeira,
a disponibilidade financeira.

Art. 85. O contrato que previr a operagdo continuada de sistemas estruturantes de tecnologia da
informag&o podera ter vigéncia maxima de 15 (quinze) anos.

Secdo VIII
Dos Pagamentos

Art. 86. No dever de pagamento pela Fundag&o, sera observada a ordem cronoldgica para cada fonte
diferenciada de recursos, conforme art. 141 da Lei n°® 14.133/2021.

§ 1° A ordem cronoldgica poderd ser afastada motivadamente, observado o que dispde o art. 141, §
19, da Lei n°® 14,133/2021.

§ 29 A inobservancia imotivada da ordem cronoldgica ensejard a apuragdo de responsabilidade do
agente responsdvel, cabendo aos 6rgdos de controle a sua fiscalizag&o.

§ 39 A Fundacdo disponibilizard, mensalmente, em segdo especifica de acesso a informagdo em seu sitio
na internet, a ordem cronoldgica de seus pagamentos, bem como as justificativas que fundamentarem
a eventual alteragdo dessa ordem.

Art. 87. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, a parcela incontroversa devera ser liberada no prazo previsto para pagamento.

Art. 88. Ressalvados os casos previstos no art. 145, § 19, da Lei n°® 14.133/2021, ndo sera permitido
pagamento antecipado, parcial ou total, relativo a parcelas contratuais vinculadas ao fornecimento de
bens, a execugdo de obras ou a prestagdo de servigos.

CAPITULO X
DAS NULIDADES

Art. 89. Constatada irregularidade no procedimento licitatério ou na execugdo contratual, caso ndo seja
possivel o saneamento, a decisdo sobre a suspensdo da execugdo ou sobre a declaragdo de nulidade do
contrato somente serd adotada na hipdtese em que se revelar medida de interesse publico, observado
o que dispOe o art. 147 da Lei n® 14.133/2021.

§ 10 Os efeitos da declaracdo de nulidade serdo retroativos, salvo decisdo motivada que Ihe confira

4
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§ 2° A nulidade n&o exonera a Fundag&o do dever de indenizar o contratado pelo que houver executado
até a data em que for declarada ou tornada ineficaz, bem como por outros prejuizos regularmente
comprovados, desde que ndo the seja imputével, e serd promovida a responsabilizagdo de quem the

tenha dado causa.

Art. 90. Nenhuma contratacdo serd feita sem a caracterizagdo adequada de seu objeto e sem a
indicagdo dos créditos orcamentarios para pagamento das parcelas contratuais vincendas no exercicio
em que for realizada a contratagdo, sob pena de nulidade do ato e de responsabilizacdo de quem lhe

tiver dado causa.

CAPITULO XI
DA VIGENCIA

Art. 91. Esta Instrugdo Normativa entrara em vigor no dia 1° de janeiro de 2024.

FUNDACAO UNIVERSITARIA DE TAUBATE, aos 08 dias do més de janeiro do ano de dois mil e vinte e quatro.

Publicada na secretaria da Fundacdo de Apolo a Pesquisa Tecnologia e Inovagdo da Universidade de
Taubaté - FAPETI, aos 08 dias do més de janeiro do ano de 2024.
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