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TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de sistema de controle de recibos para consulta e emissdo on-line aos
usuarios, conforme as especificacdes e quantidades constantes do termo de referéncia.

ITEM | DESCRICAO QTDE. UNID
1 Sistema de Controle de Recibos online 12 més
2 Implantag&o — Valor Unico 1 serv

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, contados da data de
assinatura contratual, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A presente contratagdo se justifica pela necessidade de transparéncia aos servidores
remunerados pela Fundacéo, trazendo maior agilidade e seguranca aos dados pessoais dos
contratados que poderdo acessar seus recibos através de login e senha on-line.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. Permitir consulta e emissdo dos recibos via internet, com parametriza¢do do prestador
de acesso, definicdo do login por funcionério e critérios para geragdo da senha inicial,
permitindo alteracdo da senha ap0s primeiro acesso;

3.2. Permitir controle da disponibilidade das informacdes para consulta, por competéncia e
Tipo de Calculo;

3.3. Permitir consulta e emisséo do recibo com acesso via internet, mediante identificagéo

do login e senha, por funcionario.
3.4. Permitir listar Relagéo de Acesso ao Recibo, Login Invalido.
Atualizagao

3.4.1. Corretiva, que visa corrigir erros e defeitos de funcionamento do Software, podendo a
critério da empresa, limitar-se a substituicdo da copia com falhas por uma copia corrigida,
nao incluindo nestas acdes que se tornem necessarias por uso incorreto ou ndo autorizado,
vandalismo, sinistros ou apropriagfes indébitas;

3.4.2. Adaptativa, visando adaptacfes legais para adequar o Software a alteragbes da
Legislacé@o, desde que ndo impliguem em desenvolvimento de novos relatorios/telas, novas
funcdes ou rotinas ou ainda, alteraces na arquitetura do Software.

3.4.3. Treinamento — refere-se a transferéncia de conhecimentos relativos a utilizacdo do
Software instalado. E indispenséavel que os usuarios recebam estes conhecimentos e sejam
conhecedores das técnicas necessérias para a operac¢ao dos equipamentos, bem como do
Sistema Operacional.

3.4.4. Atendimento e Suporte Técnico referem-se a servicos prestados visando
esclarecimentos técnicos dos sistemas, podendo ocorrer através de meios de comunicacdo


mailto:fapeti@fapeti.com.br
http://www.fapeti.com.br/

FUNDACAO DE APOIO A PESQUISA, TECNOLOGIA E INOVAGAO DA UNIVERSIDADE DE TAUBATE
Avenida 9 de Julho, 199, Centro | Taubaté - SP | CEP. 12020-200

]
a e t I CNPJ n2 09.592.369/0001/05
Telefone: 12|3426-5868 E-mail: fapeti@fapeti.com.br

www.fapeti.com.br

EUNDAGAD [ AFOID A PESQLISA,
TECNOUDGLHA E INOWALAD

ou assessoria técnica na sede do cliente.
3.4.5. O sistema deveréa ser compativel com o sistema utilizado pela FAPETI para realizacéo
da folha de pagamento, sistema GOV.BR

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1. A contratada devera sempre que possivel adotar os critérios de sustentabilidade para a
realizacao dos servigos.

Subcontratacédo

4.2.N&o € admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratagéo

4.3. Nao haveré exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

5. EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de execugao

5.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

Inicio da execucao do objeto: Em até 05 (cinco) dias da assinatura do contrato.

5.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos,
frequéncia e periodicidade de execucéo do trabalho:

5.3. A contratada devera realizar a implantagédo dentro do prazo de 07 (sete) dias uteis apos
a assinatura contratual.

5.4. O acesso por meio dos usuérios deverd estar liberado em até 15 (quinze) dias apés a
assinatura contratual.

5.5. Os servigos serdo prestados no seguinte endereco de forma remota e presencial quando
necessario: Fapeti, Avenida Nove de Julho, 199, centro, Taubaté-SP.

Procedimentos de transigao e finalizagdo do contrato

5.6. N&o serdo necessarios procedimentos de transi¢céo e finalizagdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre a fundacdo e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre gque o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para
esse fim.

6.4. ApOs a assinatura do contrato a fundacédo podera convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagcdo, que contera
informacBes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das
estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada,
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quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancbes aplicaveis, dentre
outros.

Preposto

6.5. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacdo dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a
execucado do objeto contratado.

Fiscalizacdo e Gestdo do Contrato

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.7. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execuc¢do no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, 1V).

6.8. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, 1I).

6.9. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacéo para fins de aplicagcdo de sangdes, a ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor
com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.10. O gestor do contrato deverd elaborar relatorio final com informagbes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 21, VI).

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sanc¢fes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

| - ndo produzir os resultados acordados,

Il - deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

Il - deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execug¢ao do servigo, ou
utilizad-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

A afericdo da execucéo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
| — execucgdo dos servicos de acordo com o previsto;

Il — periodicidade da prestacdo dos servigos;

[Il — carga horaria minima exigida para a execuc¢ao dos servicos.

Do recebimento e Liquidacéo

7.2. Recebida a Nota Fiscal, correra o prazo de até 10 (dez) dias Uteis para fins de liquidagéo,
na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 32° da Instrucéo
Normativa SEGES/ME n° 77/2022.
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7.3. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, nos casos de contratacfes decorrentes de despesas cujos
valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021
7.4. Parafins de liquidacéo, o setor de contabilidade deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

| - 0 prazo de validade;

Il - a data da emisséo;

Il - os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

IV - 0 periodo respectivo de execucédo do contrato;

V - o valor a pagar; e

VI - eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.5. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidagcéo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovacgao da regularizagdo da situacdo, sem
onus a contratante;

7.6. A Nota Fiscal ou Fatura deveré ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentac¢do mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

Prazo de pagamento

7.7. O pagamento sera efetuado de forma mensal, em parcelas iguais e consecutivas pelo
periodo de 12 (doze) meses no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagédo
da liquidagdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.8. O pagamento serd realizado atraves de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

7.9. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

7.10. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagéo
aplicavel.

7.11. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos
na legislagéo vigente.

7.12. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retencédo tributaria quanto aos impostos e
contribuic6es abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficarda condicionado
a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO

8.1. Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

8.1.1. O contratado sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa
de licitacdo, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021.
Regime de Execucéo
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8.2. O regime de execucdo do contrato sera menor preco global.

Exigéncias de habilitagao

8.3. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificard o eventual
descumprimento das condi¢cdes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de
sancdo que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Consulta consolidada de pessoa juridica (https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/);

8.3.1. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu
sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sancdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
gual seja s6cio majoritario.

8.3.2. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.3.3. A tentativa de burla seré verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

8.3.4. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
negativa de contratacao.

8.3.5. Caso atendidas as condi¢cbes para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.3.6. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagio constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacao
atualizada.

8.3.7. N&ao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

8.3.8. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz,
e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto
para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso dagueles documentos que,
pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
8.3.9. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
nameros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizagé@o do recolhimento dessas contribuigdes.

8.3.10. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos,
gue serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

8.4. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos:

Habilitacao juridica

8.5. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacéo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada


mailto:fapeti@fapeti.com.br
http://www.fapeti.com.br/

FUNDACAO DE APOIO A PESQUISA, TECNOLOGIA E INOVAGAO DA UNIVERSIDADE DE TAUBATE
Avenida 9 de Julho, 199, Centro | Taubaté - SP | CEP. 12020-200

]
a e t I CNPJ n2 09.592.369/0001/05
Telefone: 12|3426-5868 E-mail: fapeti@fapeti.com.br

www.fapeti.com.br
EUNDAGAD [ AFOID A PESQLISA,

TECNOLDCIA E INCAYACAD

como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.8. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada
como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.
8.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

8.10. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou
da consolidacao respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

8.11. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.12. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
8.13. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

8.14. Declaracéo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo
de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicao;

8.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de
maio de 1943;

8.16. Prova de inscricAio no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

8.17. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicao
mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou outra equivalente, na forma da lei.

8.18. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
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beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econémico-Financeira
8.19. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

Qualificacéo Técnico-Operacional

8.20. Comprovacéao de aptiddo para execucdo de servico de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o0 objeto desta contratagcdo, ou com o item
pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente,
quando for o caso.

8.21. Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou
da filial da empresa interessada.

8.22. Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade
econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
9.1. O custo estimado total da contratacdo € de R$ 34.500,00 (Trinta e quatro mil e
guinhentos reais) conforme custos unitarios apostos na abaixo obtidos através de cotagéo:

ITEM DESCRIQAO QTDE. UNID. VL MEDIO UNT VALOR TOTAL
1 Sistema de Controle de Recibos 12 més R$ 2.783,33 R$ 33.400,00
2 Implantag&o — Valor Unico 1 serv R$ 1.100,00 R$ 1.100,00
R$ 34.500,00
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA:
10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento da Fapeti.
10.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagéao:

[) Unidade: 138 — FUNDACAO DE APOIO A PESQUISA, TECNOLOGIA E INOVAQAO DA
UNIVERSIDADE DE TAUBATE;
1) Proj/ Ativ: 2517 — SUPORTE AS ACOES DE PESQUISA E EDUCACAO A UNITAU
[ll) Elemento de Despesa: 39 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA
JURIDICA;

Taubaté, 25 de marco de 2024.
Marcia Regina de Oliveira
Diretora / Presidente
FAPETI — FUNDACAO DE APOIO A PESQUISA, TECNOLOGIA E INOVACAO
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